UCHWALA NR.........cueunee.
RADY GMINY WEJHEROWO

w sprawie ustalenia trybu udzielania, rozliczania i przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania

i wykorzystania dotacji dla przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkot oraz placéwek

publicznych i niepublicznych prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka
samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 609 z pézn. zm.) oraz na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017 .
o finansowaniu zadan o$wiatowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 754) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich
pobrania i wykorzystania dla prowadzonych na terenie Gminy Wejherowo przez osoby fizyczne oraz osoby
prawne inne niz Gmina Wejherowo publicznych i niepublicznych:

1) przedszkoli;

2) oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych;

3) innych form wychowania przedszkolnego;

4) szkot realizujacych obowiagzek szkolny lub obowiazek nauki;

5) szkot realizujacych obowigzek szkolny lub obowiazek nauki, w ktorych zorganizowano internat;
- zwanych dalej "podmiotami oswiatowymi".

§2.1. W celu uzyskania prawa do dotacji na kolejny rok kalendarzowy organ prowadzacy podmiot
oswiatowy sporzadza wniosek o udzielenie dotacji dla kazdego prowadzonego przez siebie podmiotu
oswiatowego w systemie informatycznym stosowanym przez gmine do obstugi dotacji, ajego wydruk
przekazuje Wojtowi Gminy Wejherowo, nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
udzielenia dotacji, z zastrzezeniem ust. 3 i 4, w formie podpisanego dokumentu.

2. Wniosek o udzielenie dotacji, o ktérym mowa wust. 1, zawiera informacje o planowanej liczbie
uczniow, dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych lub wychowankéw internatu, na ktorych przystuguje dotacja udzielana w trybie ustawy
o finansowaniu zadan o§wiatowych.

3. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy rowniez organéw prowadzacych podmioty oswiatowe,
w zakresie podania planowanej liczby ucznidw uczestniczacych w zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych
oraz objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, wcelu uzyskania dotacji, o ktorych mowa
w art. 15 1 art. 30 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych.

4. Obowiazku, o ktorym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do niepublicznych przedszkoli, oddziatow
przedszkolnych w szkotach podstawowych iinnych form wychowania przedszkolnego — w roku, w ktéorym
dotacja zostala przyznana w drodze otwartego konkursu ofert.

5. Wzdbr wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 1 do uchwaly.
§ 3. 1. Dla ustalenia wysokosci dotacji na dany miesigc osoby prowadzace podmioty oswiatowe:

1) w terminie od 1 do 5 dnia kazdego miesigca, na ktory udzielana jest dotacja, sporzadzaja z wykorzystaniem
systemu informatycznego stosowanego przez gmine do obshugi dotacji informacje o faktycznej liczbie
uczniow, wtym o liczbie uczniow niepetnosprawnych wedlug rodzajow niepelnosprawnosei, dzieci
objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych Iub
wychowankow internatu wraz z lista uczniéw, prowadzonych przez siebie podmiotow os$wiatowych,
wymienionych w § 1, na ktorych przystuguje dotacja udzielana w trybie ustawy o finansowaniu zadan
os$wiatowych - wedlug stanu na pierwszy dzien danego miesigca, z zastrzezeniem ust. 2;
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2) w terminie do 5 dnia danego miesiaca sktadaja wydruki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, Wojtowi Gminy
Wejherowo w formie podpisanych dokumentéw.

2. Informacje o liczbie uczniow, ktorzy zostali przyjeci lub odeszli z podmiotu o$§wiatowego po pierwszym
dniu danego miesigca, ktorego dotyczyta informacja, sktada si¢ w miesigcu nastepnym, z podaniem liczby dni
pozostawania uczniem lub wychowankiem, dzieckiem objetym wczesnym wspomaganiem rozwoju lub
uczestnikiem zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych w ubieglym miesigcu.

3. Dotacje, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej uchwaly, sa przekazywane przelewem na rachunek
bankowy placoéwki wskazany we wniosku o udzielenie dotacji na dany rok kalendarzowy, w 12 czesciach
w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiaca, ztym, ze czesci za styczen i grudzien sa przekazywane
w terminie odpowiednio do dnia 20 stycznia oraz do dnia 15 grudnia roku budzetowego.

4. W celu zmiany rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 3, organ prowadzacy placoéwki oswiatowe
zawiadamia pisemnie organ dotujacy, wskazujagc nowy numer rachunku bankowego oraz nazwe banku
prowadzacego ten rachunek.

5. Na zadanie organu dotujacego osoby prowadzace podmioty oswiatowe zobowiazane sa do dolaczenia
kopii dokumentacji niezbednej do udzielenia lub rozliczenia dotacji.

6. Wzor informacji o faktycznej liczbie ucznidow, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, stanowi zatgcznik nr
2 do uchwaly.

7. Wzor listy uczniow, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, stanowi zatacznik nr 3 do uchwaly.

§ 4. Dane o uczniach, bedace podstawa do sporzadzenia wniosku, o ktorym mowa w §2 ust. 1, oraz
informacji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, organ prowadzacy rejestruje w systemie informatycznym stosowanym
przez gming do obstugi dotacji.

§ 5. 1. Organy prowadzace podmioty os$wiatowe, o ktorych mowa w § 1, sa obowigzane w terminie
do 20 stycznia roku nastepnego do sporzadzenia, za posrednictwem systemu informatycznego stosowanego
przez gmine do obstugi dotacji, rocznego rozliczenia wykorzystania przyznanej dotacji na poszczegdlne
podmioty oswiatowe, o ktorych mowa w § 1, za okres od stycznia do grudnia roku, w ktorym udzielono dotacji.

2. Rozliczenie roczne, o ktorym mowa w ust. 1, organ prowadzacy przekazuje Wojtowi Gminy Wejherowo,
w terminie do dnia 20 stycznia roku nastepujacego po roku otrzymania dotacji, w formie podpisanego
dokumentu.

3. Organy prowadzace podmioty oswiatowe, ktore koncza swoja dziatalnos¢ w trakcie trwania roku
budzetowego skladaja, wterminie 15 dni od dnia zakonczenia dzialalnosci, rozliczenie, o ktorym mowa
wust. 1, z wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od poczatku roku budzetowego do dnia zakonczenia
dziatalnosci.

4. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie zlozonych rozliczen
oraz korekt tych rozliczen.

5. Poprawnie sporzadzone rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ dotujacy
w terminie 14 dni od dnia wplywu rozliczenia.

5. Wzér rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik nr 4 do uchwaly.
§ 6. Organy prowadzace dotowane podmioty o$wiatowe, o ktorych mowa w § 1, sa obowigzane do:

1) prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej w sposob umozliwiajacy jednoznaczne okreslenie
sposobu wykorzystania przez placowki dotacji otrzymanej z budzetu gminy;

2) zamieszczania na dokumentach finansowo-ksiegowych potwierdzajacych wydatki sfinansowane
ze srodkdw dotacji z budzetu gminy adnotacji: ,,Wydatek sfinansowany ze srodkoéw dotacji otrzymanej
z budzetu Gminy Wejherowo W KWOCIE ......coveeviiviieiiiiiieiiiciieciiecreeiean zt dotyczacy (nazwa dotowanej
placowki)” oraz pieczeé i podpis osoby prowadzacej podmiot oswiatowy.

§ 7. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli, o ktérej mowa w art. 36 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych.

2. Kontrole przeprowadzaja osoby upowaznione na podstawie imiennego upowaznienia Wojta Gminy
Wejherowo.
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3. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera:
1) numer upowaznienia;
2) oznaczenie organu, date i miejsce wystawienia;
3) imiona i nazwiska upowaznionych osob przeprowadzajacych kontrole;
4) okreslenie nazwy i adresu kontrolowanego podmiotu o$wiatowego i organu prowadzacego;
5) okreslenie zakresu kontroli;
6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;
7) termin waznosci upowaznienia;
8) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

4. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, organ dotujacy, zwany dalej "podmiotem
kontrolujacym", zawiadamia, za posrednictwem operatora pocztowego lub poczty elektronicznej, organ
prowadzacy, zwany dalej "podmiotem kontrolowanym", co najmniej na 14 dni przed terminem rozpoczecia
kontroli.

5. W zawiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 4, wskazuje si¢ zakres kontroli, przewidywany czas trwania
kontroli oraz imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do przeprowadzenia kontroli.

§ 8. 1. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie podmiotu kontrolowanego, w dniach i godzinach
pracy obowiazujacych w podmiocie kontrolowanym oraz w obecnosci jego pracownikow, a w uzasadnionych
przypadkach - w miejscu, w dniach i godzinach ustalonych pomigdzy podmiotem kontrolujacym a osobami
reprezentujgcymi podmiot kontrolowany.

2. Podmiot kontrolowany udostepnia osobie upowaznionej do kontroli dokumentacje dotyczaca zakresu
kontroli prowadzong w postaci papierowej w sposéb uporzadkowany.

3. W przypadku nieposiadania dokumentow objetych kontrolg w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ i udostepni¢ kontrolujacym dokumenty w miejscu, o ktorym
mowa w ust. 1, w terminie wskazanym w art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan oswiatowych.

4. Podmiot kontrolujacy ma prawo wgladu do dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 2 oraz do dokonywania
odpisow 1 kserokopii kontrolowanej dokumentacji.

5. Kserokopie stuzace jako zataczniki do protokolu kontroli powinny by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez osobg upowazniong do reprezentacji podmiotu kontrolowanego.

6. W razie potrzeby podmiot kontrolujacy moze wystapi¢ do organu prowadzacego podmiot kontrolowany
o udzielenie wyjasnien, sporzadzenie obliczen i zestawien w zakresie pobrania i wykorzystania dotacji.

§9.1.Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktory podpisuja osoby upowaznione do kontroli oraz osoby reprezentujace podmiot
kontrolowany.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe podmiotu kontrolowanego w pelnym brzmieniu i jej adres;
2) wskazanie organu prowadzacego;
3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrole;
4) date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli;
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

6) imie inazwisko osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany iosoby pelnigcej funkcje glownego
ksiggowego;

7) opis dokonanych ustalen faktycznych;

8) opis stwierdzonych nieprawidtowosci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow;
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9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow;

10) informacje o sporzadzonych zatacznikach stanowiacych dowody w stosunku do ustalen protokotu
kontroli;

11) informacje o powiadomieniu przedstawiciela podmiotu kontrolowanego iorganu prowadzacego
o przystugujacym im prawie odmowy podpisania protokolu i zlozenia pisemnych wyjasnien, co do
przyczyny tej odmowy;

12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacje o dorgczeniu jednego egzemplarza organowi
prowadzacemu podmiot kontrolowany;

13) podpisy osob kontrolujacych oraz przedstawiciela podmiotu kontrolowanego i osoby prowadzacej Iub
osoby reprezentujacej organ prowadzacy.

§ 10. 1. Protokdt podpisuje si¢ niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 5 dni roboczych od daty jego
otrzymania.

2. Jezeli osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokolu —
protokot podpisuja jedynie osoby kontrolujace, czyniac w nim adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz
dofaczaja pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy zlozenia podpisu.

3. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wystapienia pokontrolnego oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

4. Osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowany podmiot o$wiatowy moze zglosi¢ Wojtowi Gminy
Wejherowo w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania protokolu kontroli, pisemne wyjasnienia lub
zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole.

5. Wojt Gminy Wejherowo rozpatruje zlozone wyjasnienia i zastrzezenia oraz zawiadamia pisemnie
kontrolowany podmiot o wyniku tego rozpatrzenia w terminie 14 dni od dnia ich wptywu.

§ 11. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowosci majacych wpltyw na prawo do
dotacji lub na wysokos¢ dotacji, przystugujacej kontrolowanemu podmiotowi, Wojt Gminy Wejherowo
w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu albo od dnia wptywu wyjasnien lub zastrzezen, o ktorych
mowa w § 10 ust. 4, kieruje do kontrolowanego podmiotu wystapienie pokontrolne wzywajace do zwrotu
catosci lub czesci przekazanej dotacji.

2. Wystgpienia pokontrolnego nie kieruje sig, jezeli Wojt Gminy Wejherowo uwzgledni wyjasnienia lub
zastrzezenia, o ktorych mowa w § 10 ust. 4.

3. Podmiot kontrolowany w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego zawiadamia
Wojta Gminy Wejherowo o realizacji wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

§ 12. W celu rozliczenia dotacji otrzymanej przez organy prowadzace placowki oswiatowe w 2024 roku
stosuje sie tryb okreslony w niniejszej uchwale.

§ 13. Traci moc uchwala nr XXXVIII/463/2018 Rady Gminy Wejherowo zdnia 21 lutego 2018 .
w sprawie ustalenia trybu udzielania irozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych podmiotéw
oswiatowych oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania.
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§ 14. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady

Edmund Bianga
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(pieczed organu prowadzgcego)

Zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr

Rady Gminy Wejherowo
z dnia 7 sierpnia 2024 r.

Wejherowo, dn. ....cccevvveiineiinniennens

Informacja o faktycznej liczbie uczniow
W MIESIGCU .evvveeerecesscrnneesess FOKU weveeereeranne

Dane jednostki:

Organ prowadzacy:

Nazwa

Adres

Kod pocztowy, miejscowosé
Telefon

REGON

NIP

Nazwa
Adres

PLACOWKA WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO

2,5-5 lat:

| Liczba ucznidow

w tym:

| Obcokrajowcy

Dodatkowa informacja:
6 lat:

| Liczba uczniow

w tym:

| Obcokrajowcy

Dodatkowa informacja:
Dzieci z orzeczeniem:

| Liczba ucznidow

w tym:

z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, w tym: niewidomy,
stabowidzacy, niepelnosprawnos¢
ruchowa, w tym z afazja, intelektualna w
stopniu lekkim

z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, w tym: niestyszacy,
staboslyszacy, intelektualna w stopniu
umiarkowanym lub znacznym

z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, w tym: Niepelosprawnos¢
sprzezona, autyzm (w tym zespot
Aspergera)

Obcokrajowcy

Dodatkowa informacja:
Wczesne wspomaganie rozwoju:

| Liczba uczniow

w tym:

| Obcokrajowcy

Dodatkowa informacja:
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SZKOLA PODSTAWOWA

Uczniowie w internacie:

| Liczba uczniow | |
w tym:

| Obcokrajowcy | |
Dodatkowa informacja:
Uczniowie - dodatkowo dla wychowankow internatow, posiadajacych orzeczenia o potrzebie ksztalcenia
specjalnego:

| Liczba uczniow | |
w tym:

| Obcokrajowcy | |
Dodatkowa informacja:
Uczniowie nieslyszacy, staboslyszacy, z niepelnosprawno$cia intelektualng w st. umiarkowanym lub znacznym:

| Liczba uczniow |
w tym:

| Obcokrajowcy | |
Dodatkowa informacja:
Uczniowie niewidomi, stabowidzacy, z niepelnosprawnoscia ruchowa, w tym z afazja:

| Liczba uczniow |
w tym:

| Obcokrajowcy | |
Dodatkowa informacja:
Uczniowie - jezyk kaszubski:

| Liczba uczniow | |
W tym:

| Obcokrajowcy | |
Dodatkowa informacja:
Uczniowie z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu glebokim objetych zajeciami rewalidacyjno-
wychowawczymi, uczniowie z autyzmem, z Aspergerem:

| Liczba uczniow |
W tym:

| Obcokrajowcy | |
Dodatkowa informacja:
Uczniowie z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu lekkim, niedostosowanych spolecznie, zagrozonych
niedostosowaniem spolecznym:

| Liczba uczniow | |
W tym:

| Obcokrajowcy | |
Dodatkowa informacja:
Dokument sporzadzit(a):

podpis pieczatka i podpis
organu prowadzacego jednostke
lub dyrektora jednostki
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UZASADNIENIE

Zgodnie zart. 38 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadan os$wiatowych organ stanowiacy jednostki
samorzadu terytorialnego ustala tryb udzielania i rozliczania dotacji, o ktorych mowa w art. 15-21, art. 26,
art. 30, tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania oraz termin i sposob
rozliczenia dotacji.

W zwiazku z wprowadzeniem od 1 wrzesnia 2024 r. elektronicznego sporzadzania wnioskoéw o dotacje,
informacji miesiecznych oraz rozliczen rocznych w programie Vulcan Dotacje przez organy prowadzace
podmioty os$wiatowe zasadnym jest zmiana trybu udzielania irozliczania dotacji dla publicznych
i niepublicznych podmiotow oswiatowych.

Wejscie w zycie art. 35 ust. 4-5 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych obliguje do odrebnego
rozliczania dotacji w czgsci przeznaczonej na ksztalcenie specjalne, ktora moze by¢ wydatkowana tylko
na realizacje zadan wynikajacych z zalecen zawartych w orzeczeniach o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
co obliguje zmian¢ wzoru rozliczenia rocznego dotacji wprowadzonego uchwala NR XXXVIII/463/2018
Rady Gminy Wejherowo z dnia 21 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji
dla publicznych 1 niepublicznych podmiotow o$wiatowych oraz trybu przeprowadzania kontroli

prawidfowosci ich pobrania i wykorzystania.

W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaly jest konieczne i uzasadnione.
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